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VERBALE PROCEDURA TELEMATICA

"AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA AUDIO-VIDEO PRESSO IL COMPENDIO
MONUMENTALE DELL’ACQUARIO ROMANO" - CIG: M001

 

SEDUTA del 28/7/2026

Il giorno 28/7/2026 alle ore 15:20 in Roma, presso P.zza M. Fanti, 47, viene esperita la procedura telematica per la gara:
“AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA AUDIO-VIDEO PRESSO IL COMPENDIO MONUMENTALE
DELL’ACQUARIO ROMANO”.

La Commissione di gara, della suddetta procedura, è composta dai Signori: 

Seggio di Gara:

nessun componente

Commissione Giudicatrice:

Nome e Cognome Codice Fiscale
Zancla Claudia ZNCCLD87C45H501O

Santucci Alessio SNTLSS87P10H501P

Il Presidente della Commissione è il Sig. Lara TIBERI

Il R.U.P. è il Sig. Antonio Alcaro

Sono presenti per le Ditte partecipanti i Signori:

[INSERIRE L’ELENCO DEI PRESENTI E/O RAPPRESENTANTI DELLE DITTE]

Funge da Segretario il Sig. Lara Tiberi 

Il Presidente fa presente che:

a seguito della Determinazione/Deliberazione del C.d.A. svoltosi il 30/6/2026, è stata indetta la procedura ad invito
“AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA AUDIO-VIDEO PRESSO IL COMPENDIO
MONUMENTALE DELL’ACQUARIO ROMANO” attraverso un sistema di Gara Telematica, a busta chiusa; l'offerta
economicamente più vantaggiosa verrà determinata sulla base dei criteri di seguito indicati:

CRITERI OFFERTA TECNICA

Criterio Sub-criterio Criterio
quantitativo

Punteggio
massimo

Competenza
del personale

Esperienza del team proposto in servizi analoghi presso
enti pubblici, istituzioni culturali, sale convegni, teatri o centri
congressi

No 15.0000000000

Competenza
del personale

Qualifiche professionali, curricula ed esperienza specifica
dei tecnici audio-video, fonici e registi che saranno
prioritariamente impiegati nel servizio

No 15.0000000000

Dotazioni
tecniche

Disponibilità di apparecchiature integrative e sistemi di
backup hardware/software per garantire la continuità del
servizio

No 10.0000000000

Dotazioni
tecniche

Livello tecnologico e qualità delle attrezzature
eventualmente messe a disposizione No 5.0000000000

Organizzazione
del servizio

Modalità di gestione delle richieste, pianificazione del
servizio e coordinamento operativo No 10.0000000000

Organizzazione
del servizio

Piano di gestione delle emergenze tecniche e disponibilità
di un referente unico per Acquario Romano S.r.l. No 5.0000000000



Organizzazione
del servizio

Tempi di presa in carico delle richieste, presenza prima dell
｀inizio degli eventi e modalità di presidio durante lo
svolgimento degli stessi

No 10.0000000000

Criterio Sub-criterio Criterio
quantitativo

Punteggio
massimo

CRITERI OFFERTA ECONOMICA

Nessun modulo

La formula scelta, per l‘assegnazione del punteggio dell’offerta economica, è la “Lineare alla migliore offerta” per un totale
massimo di 30 punti.

L’importo a base di gara, soggetto a ribasso, al netto di IVA è pari a Euro 300,00 e che, il termine ultimo per la
presentazione dell'offerta è stato fissato alle ore 13:00 del giorno 27-07-2026.

Ditte invitate:

Il Presidente fa presente che per la presente procedura sono state invitate a presentare offerta le seguenti
ditte:

Ditta PEC Modalità di selezione
Doc Servizi Soc.Coop. bandi@pec.docservizi.org Manifestazione di interesse

sincronismi srl sincronismisrl@pec.it Manifestazione di interesse

I membri della Commissione, tenuto conto anche delle ditte invitate, dichiarano di non essere incompatibili con l'esercizio
delle proprie funzioni, ai sensi di legge.

Il Presidente fa presente che:

entro le ore 13:00 del giorno 27-07-2026 sono state ricevute sulla piattaforma web app.affidamentiegare.it n. 2 offerte
dalle seguenti Ditte:

Ragione Sociale Partita iva Data conferma
partecipazione Modalità di partecipazione

sincronismi srl
Viale dei Colli Portuensi 112 09448861006 23 luglio 2026

11:36:45 Forma singola

Doc Servizi Soc.Coop.
Via Pirandello n. 31B, 31/B,
37138, Verona

02198100238 24 luglio 2026
12:18:47 Forma singola

 

Il Presidente prosegue allo sblocco telematico delle Buste Amministrative e, pertanto, alla visualizzazione della
documentazione ricevuta:

La busta amministrativa del partecipante sincronismi srl

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 15:20

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:

Documento Annotazioni Stato documento
DGUE Valido

Domanda di partecipazione Valido

Autocertificazione Valido

Documento di Identità Valido

 

La busta amministrativa del partecipante Doc Servizi Soc.Coop.

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 15:22

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:



Documento Annotazioni Stato documento

DGUE Valido

Domanda di partecipazione Valido

Autocertificazione Valido

Documento di Identità Valido

 

Le Integrazioni Documentali richieste, relative alle Buste Amministrative, risultano:

Nessuna richiesta di integrazione documentale

Preso atto delle Buste Amministrative pervenute, il Presidente comunica di escludere le seguenti ditte:

NESSUNA

Si procede allo sblocco telematico delle Buste Tecniche e, pertanto alla visualizzazione della documentazione ricevuta:

L'offerta tecnica del partecipante sincronismi srl

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 15:36

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:

Documento Annotazioni Stato documento
Offerta tecnica Valido

Eventuali documenti integrativi Valido

 

L'offerta tecnica del partecipante Doc Servizi Soc.Coop.

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 15:37

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:

Documento Annotazioni Stato documento
Offerta tecnica Valido

Eventuali documenti integrativi Valido

 

Le Integrazioni Documentali richieste, relative alle Buste Tecniche, risultano:

Nessuna richiesta di integrazione documentale

Punteggi assegnati dalla Commissione giudicatrice:

Hanno inizio le operazioni di valutazione delle offerte tecniche, procedendo in successione nell'ordine che
segue e attribuendo collegialmente, dopo attento esame, i punteggi cosi come di seguito riportati.

1) Offerta tecnica della ditta sincronismi srl

Criterio/sub-criterio Punteggio massimo Punteggio assegnato

Competenza del personale

Esperienza del team proposto in servizi
analoghi presso enti pubblici, istituzioni
culturali, sale convegni, teatri o centri
congressi

15.0000 4.5000

Qualifiche professionali, curricula ed
esperienza specifica dei tecnici audio-
video, fonici e registi che saranno
prioritariamente impiegati nel servizio

15.0000 4.5000



Totale criterio 30.0000 9.0000

Organizzazione del servizio

Modalità di gestione delle richieste,
pianificazione del servizio e
coordinamento operativo

10.0000 10.0000

Tempi di presa in carico delle richieste,
presenza prima dell｀inizio degli eventi e
modalità di presidio durante lo
svolgimento degli stessi

10.0000 10.0000

Piano di gestione delle emergenze
tecniche e disponibilità di un referente
unico per Acquario Romano S.r.l.

5.0000 4.0000

Totale criterio 25.0000 24.0000

Dotazioni tecniche

Disponibilità di apparecchiature
integrative e sistemi di backup
hardware/software per garantire la
continuità del servizio

10.0000 10.0000

Livello tecnologico e qualità delle
attrezzature eventualmente messe a
disposizione

5.0000 2.5000

Totale criterio 15.0000 12.5000

 

Totale offerta tecnica 70.0000 45.5000

2) Offerta tecnica della ditta Doc Servizi Soc.Coop.

Criterio/sub-criterio Punteggio massimo Punteggio assegnato

Competenza del personale

Esperienza del team proposto in servizi
analoghi presso enti pubblici, istituzioni
culturali, sale convegni, teatri o centri
congressi

15.0000 15.0000

Qualifiche professionali, curricula ed
esperienza specifica dei tecnici audio-
video, fonici e registi che saranno
prioritariamente impiegati nel servizio

15.0000 15.0000

Totale criterio 30.0000 30.0000

Organizzazione del servizio

Modalità di gestione delle richieste,
pianificazione del servizio e
coordinamento operativo

10.0000 8.0000

Tempi di presa in carico delle richieste,
presenza prima dell｀inizio degli eventi e
modalità di presidio durante lo
svolgimento degli stessi

10.0000 8.0000

Piano di gestione delle emergenze
tecniche e disponibilità di un referente
unico per Acquario Romano S.r.l.

5.0000 2.5000

Totale criterio 25.0000 18.5000

Dotazioni tecniche



Disponibilità di apparecchiature
integrative e sistemi di backup
hardware/software per garantire la
continuità del servizio

10.0000 3.5000

Livello tecnologico e qualità delle
attrezzature eventualmente messe a
disposizione

5.0000 1.7500

Totale criterio 15.0000 5.2500

 

Totale offerta tecnica 70.0000 53.7500

Riparametrazione:

Non è stata eseguita nessuna riparametrazione

Coefficienti assegnati dalla Commissione giudicatrice:

Al partecipante Doc Servizi Soc.Coop. sono stati assegnati dalla commissione i seguenti coefficienti:

Criterio/subcriterio Coefficienti commissari Media
coefficienti

Competenza del personale   

Esperienza del team proposto in servizi analoghi presso enti
pubblici, istituzioni culturali, sale convegni, teatri o centri
congressi

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 1.0000

Alessio
Santucci 1.0000

1

Qualifiche professionali, curricula ed esperienza specifica dei
tecnici audio-video, fonici e registi che saranno prioritariamente
impiegati nel servizio

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 1.0000

Alessio
Santucci 1.0000

1

Organizzazione del servizio   

Modalità di gestione delle richieste, pianificazione del servizio e
coordinamento operativo

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.8000

Alessio
Santucci 0.8000

0.8

Tempi di presa in carico delle richieste, presenza prima dell｀
inizio degli eventi e modalità di presidio durante lo svolgimento
degli stessi

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.8000

Alessio
Santucci 0.8000

0.8

Piano di gestione delle emergenze tecniche e disponibilità di un
referente unico per Acquario Romano S.r.l.

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.5000

Alessio
Santucci 0.5000

0.5

Dotazioni tecniche   



Disponibilità di apparecchiature integrative e sistemi di backup
hardware/software per garantire la continuità del servizio

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.4000

Alessio
Santucci 0.3000

0.35

Livello tecnologico e qualità delle attrezzature eventualmente
messe a disposizione

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.5000

Alessio
Santucci 0.2000

0.35

Criterio/subcriterio Coefficienti commissari Media
coefficienti

 

Al partecipante sincronismi srl sono stati assegnati dalla commissione i seguenti coefficienti:

Criterio/subcriterio Coefficienti commissari Media
coefficienti

Competenza del personale   

Esperienza del team proposto in servizi analoghi presso enti
pubblici, istituzioni culturali, sale convegni, teatri o centri
congressi

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.3000

Alessio
Santucci 0.3

0.3

Qualifiche professionali, curricula ed esperienza specifica dei
tecnici audio-video, fonici e registi che saranno prioritariamente
impiegati nel servizio

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.3000

Alessio
Santucci 0.3000

0.3

Organizzazione del servizio   

Modalità di gestione delle richieste, pianificazione del servizio e
coordinamento operativo

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 1.0000

Alessio
Santucci 1.0000

1

Tempi di presa in carico delle richieste, presenza prima dell｀
inizio degli eventi e modalità di presidio durante lo svolgimento
degli stessi

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 1.0000

Alessio
Santucci 1.0000

1

Piano di gestione delle emergenze tecniche e disponibilità di un
referente unico per Acquario Romano S.r.l.

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.8000

Alessio
Santucci 0.8000

0.8

Dotazioni tecniche   



Disponibilità di apparecchiature integrative e sistemi di backup
hardware/software per garantire la continuità del servizio

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 1.0000

Alessio
Santucci 1.0000

1

Livello tecnologico e qualità delle attrezzature eventualmente
messe a disposizione

Commissario Coefficiente
assegnato

Claudia
Zancla 0.5000

Alessio
Santucci 0.5000

0.5

Criterio/subcriterio Coefficienti commissari Media
coefficienti

 

Preso atto delle Buste Tecniche e dei punteggi assegnati, il Presidente comunica di escludere le seguenti ditte:

NESSUNA

Infine si procede allo sblocco telematico delle Buste Economiche e, pertanto alla visualizzazione della documentazione
ricevuta:

L'offerta economica del partecipante sincronismi srl

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 16:15

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:

Documento Annotazioni Stato
documento

Offerta
economica

non è stato indicato il ribasso in percentuale e sono stati proposti due
ribassi differenti e non un unico ribasso per entrambe le voci Non valido

Eventuali
documenti
integrativi

Valido

 

L'offerta economica del partecipante Doc Servizi Soc.Coop.

è stata aperta per la prima volta in data 28/07/2026 alle ore 16:16

di seguito il dettaglio dei documenti pervenuti:

Documento Annotazioni Stato documento
Offerta economica Valido

Eventuali documenti integrativi Valido

 

Le Integrazioni Documentali richieste, relative alle Buste Economiche, risultano:

Nessuna richiesta di integrazione documentale

Di seguito viene riportato l’elenco completo delle offerte ricevute:

Elenco importi delle offerte economiche ricevute:

Ragione Sociale Importo Percentuale Ribasso
sincronismi srl 270,00 €

Doc Servizi Soc.Coop. 295,00 € 1.67000%



Punteggi assegnati sui Criteri Economici:

nessun criterio economico presente

Preso atto delle Buste Economiche, il Presidente comunica di escludere le seguenti ditte:

I seguenti partecipanti sono stati esclusi durante la fase economica:

Ragione
Sociale Annotazioni

sincronismi
srl

Offerta economica: non è stato indicato il ribasso in percentuale e sono stati proposti due
ribassi differenti e non un unico ribasso per entrambe le voci

GRADUATORIA

Denominazione
ditta

Punteggio
offerta tecnica

Punteggio offerta
economica

Punteggio
totale

Importo offerta
economica

Percentuale
ribasso/rialzo

Doc Servizi
Soc.Coop. 53.7500 30.0000 83.7500 295,00 € - 1.67000%

Preso atto delle offerte pervenute e dei punteggi assegnati, il Presidente comunica che la prima classificata non ha
presentato un'offerta che presenta carattere di anomalia.

Il Presidente pertanto propone l'aggiudicazione dell'appalto “AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA
AUDIO-VIDEO PRESSO IL COMPENDIO MONUMENTALE DELL’ACQUARIO ROMANO” alla ditta Doc Servizi
Soc.Coop. con sede in Via Pirandello n. 31B, 31/B, 37138, Verona C.F. e P.I. n. 02198100238 che ha ottenuto un

punteggio totale di 83.75 punti e ha presentato un'offerta economica pari ad un importo al netto di IVA di Euro 295,00, al
quale dovranno essere sommati gli oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso pari a Euro 0,00.

Durante la fase di aggiudicazione il Presidente ha riportato la seguente annotazione da verbalizzare:

in fase di richiesta CIG definitivo

Il Presidente dispone la trasmissione del presente verbale, controfirmato, al Responsabile dell'area: ORGANIZZAZIONE
CONVEGNI per la pronuncia dell'aggiudicazione definitiva dopo le dovute verifiche di legge.

Alle ore 16.30 la seduta è chiusa.

 

IL PRESIDENTE DI GARA
Lara TIBERI

IL R.U.P.
Antonio Alcaro

IL SEGGIO DI GARA
nessun componente

LA COMMISSIONE GIUDICATRICE
Nome e Cognome Codice Fiscale

Zancla Claudia ZNCCLD87C45H501O

Santucci Alessio SNTLSS87P10H501P

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE
Lara Tiberi


